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                คํานํา 
 
 

คูมือการใชงานบันทึกขอมูลขอตออายุวีซานิสิตตางชาติ ผูอานสามารถปฏิบัติทดสอบไดดวยตัวเองตาม

ข้ันตอนท่ีเรียบเรียงไว  ผูจัดหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนตอผูท่ีนําไปศึกษาปฏิบัติตามข้ันตอนท่ี

กลาวไว  ถาผูอานพบเห็นขอบกพรองประการใด  กรุณาแนะนํากับผูจัดทําดวย จักเปนพระคุณยิ่ง 
 
 
 
 

 
 

สํานักคอมพิวเตอร 

 

 

        Introduction 
 

 
This manual provides guidines and information on visa renewal for international students. 

“User” can easily access to the system by following the descriptions. SWU Computer Center 

sincerely hope that this manual will be useful and can assist all international students at our 

university.  Please contact SWU Computer Center for any inquiries. 

 

 

 

                                                                                                     SWU Computer Center                 
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เง่ือนไข Topic คําอธิบาย User Detail 

Buasri ID บัวศรีไอด ี
Password รหัสผาน 
หมายเหตุ: หากไมมสีิทธ์ิการเขาสูระบบ ตองทําเรื่องการขอใชสิทธ์ิระบบมายังสาํนักคอมพิวเตอร 
Remark: if you are not allowed to login, please contact SWU Computer Center 

   

 

 

คูมือการใชระบบงานขอตออายุวีซานิสิตตางชาติเขาสูระบบ 
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ระบุเง่ือนไขการเขาสูระบบ ดังนี้               

Login to the system 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 1 Figure 1  

 

 
 
 
 
 
 

 

 

เม่ือกรอกเง่ือนไขแลว คลิกปุม “Login” ระบบจะเขาสูการทํางานภายใน ดังรูปท่ี 2  

After filled out the form completely, click “Login”. The system will show the internal page as seen 

in Figure 2. 
 

 



 

 

 
 

 
รูปท่ี 2  Figure 2 

 

หนาจอ Visa Extensions เริม่ตนท่ี คลิกปุม “ขอตออายุวีซา” “Visa Extensions” (photo 3) 

Click the “Visa Extensions” tap to start the procedure. The Visa Extension page will be shown as 

Figure 3, then click “Extension Visa 2/2565”. 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

รูปท่ี 3  Figure 3 



 

 

1. หนาจอ Personal Data 

1. Personnel Data page 

เง่ือนไขการกรอกขอมูลโดยระบุขอมูลดังรูปท่ี 3 

Fill out the personal information as shown in 

Figure 3 

 

 
 
 
  

เง่ือนไข 
Topic 

ลกัษณะโปรแกรม 
Input Type 

การเชื่อมโยง 
Detail 

Race Dropdown list ขอมูล Race 

Nationality Dropdown list ขอมูล Nationality 

Marital status Dropdown list ขอมูล Marital status 
Domicile Dropdown list ขอมูล Domicile 

Religion Input ขอมูล Religion 

e-mail address Input ขอมูล e-mail address 
Passport number Input ขอมูล Passport number 
Date of issue Input ขอมูล Date of issue 

Card expiration date Input ขอมูล Card expiration date 

Place issue Input ขอมูล Place issue 

Province/State Input ขอมูล Province/State 

หมายเหตุ: * เง่ือนไขท่ีตองระบุ 
Remark: *Must fill 

  

 

 

หนาจอ Address in a student country 

Address of student’s home country page 

เง่ือนไขการกรอกขอมูลท่ีอยู โดยระบุขอมูล ดังนี้ 

Fill out the student’s address detail in their home country. 

เง่ือนไข 
Topic 

ลักษณะโปรแกรม 
  Input Tpye 

การเชื่อมโยง 
Detail 

Country Dropdown list ขอมูล Country 

Address Text area ขอมูล Address 
Postal Code Input ขอมูล Postal Code 

Telephone no Input ขอมูล Telephone no 

หมายเหตุ: * เง่ือนไขท่ีตองระบุ          
Remark: *Must fill 

  



 

 

 
 

 

จะพบหนาจอท่ีใหนิสิตกรอกขอมูล ดังรูปท่ี 4 

The required information page will be shown as Figure 4 

 
 

 
 

รูปท่ี 4 Figure 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

1. หนาจอขอมูลผูปกครอง 

1.  Parents/Guardians Data Page 

 

ในสวนของ Father information เปนการกรอกขอมูลบิดา ประกอบไปดวย 

Fill out the student’s father information. 

     
เง่ือนไข  
Topic 

ลกัษณะโปรแกรม 
Input type 

การเชื่อมโยง 
Detail 

Status Dropdown list ขอมูล Race 

Title Dropdown list ขอมูล Title 

Name Input ขอมูล Name 

Middle Input ขอมูล Middle 

Last name Input ขอมูล Last name 

Passport number Input ขอมูล Passport number 
Country Dropdown list ขอมูล Country 

Postal Code Input ขอมูล Postal Code 

Address Text area ขอมูล Address 
Telephone no Input ขอมูล Telephone no 

หมายเหตุ: *เง่ือนไขท่ีตองระบุ      
Remark: *Must fill 

  



 

 

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 5 Figure 5 

ในสวนของ Mother information เปนการกรอกขอมูลมารดา 

Fill out the student’s mother information. 

เง่ือนไข  
Topic 

ลกัษณะโปรแกรม 
Input Type 

การเชื่อมโยง 
Detail 

Status Dropdown list ขอมูล Race 

Title Dropdown list ขอมูล Title 

Name Input ขอมูล Name 

Middle Input ขอมูล Middle 

Last name Input ขอมูล Last name 

Passport number Input ขอมูล Passport number 
Country Dropdown list ขอมูล Country 

Postal Code Input ขอมูล Postal Code 

Address Text area ขอมูล Address 
Telephone no Input ขอมูล Telephone no 

หมายเหตุ: * เง่ือนไขท่ีตองระบุ *Must fill   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 6 Figure 6 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ในสวนของ Parent information เปนการกรอกขอมูลผูปกครอง 

Fill out the student’s parent/guardian information. 

เง่ือนไข  
Topic 

ลกัษณะโปรแกรม          
Input Type 

การเชื่อมโยง  
Detail 

Status Dropdown list ขอมูล Race 

Relations Input ขอมูล Relations 
Title Dropdown list ขอมูล Title 

Name Input ขอมูล Name 

Middle Input ขอมูล Middle 

Last name Input ขอมูล last name 

Passport number Input ขอมูล Passport number 
Country Dropdown list ขอมูล Country 

 

1. ระบบรองรับการคัดลอกขอมูลของพอแม 

1. Father/Mother data copying mode. 

 

 

 

 

-เม่ือคลิกปุม   ระบบจะทําการคัดลอกและแสดงขอมูลบิดา 

-When click    the father data will be shown  

-เม่ือคลิกปุม   ระบบจะทําการคัดลอกและแสดงขอมูลมารดา 

-When click    the mother data will be shown  

 
 

 

 

   

รูปท่ี 7 Figure 7 

Postal Code Input ขอมูล Postal Code 

Address Text area ขอมูล Address 
Telephone no Input ขอมูล Telephone no 

หมายเหตุ: * เง่ือนไขท่ีตองระบุ *Must fill   



 

 

 
 

 
 

 
 

จะพบหนาจอท่ีใหนิสิตกรอกขอมูล ดังรูปท่ี 8 
 
  The required information page will be shown as Figure 8. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 8 Figure 8 
 

2. ระบบจะแสดง pop-up ใหคลิกปุม เพ่ือยืนยันการบันทึกขอมูลผูปกครอง ระบบจะพา

ไปหนาจอการยื่นขอตออายุวีซา ดังรูปท่ี 9 

2. As shown in Figure 9, the system will show “pop-up” window then click  to save the 

Father/Mother/Parent information. Next, the system will leasd to the visa renewal application page. 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 9 Figure 9



 

 

 
 

 

 3.  หนาจอขอตออายุวีซา 

 3.  Visa Renewal page 

ในสวนของ Visa information 

Fill out the Visa information 
เง่ือนไข  
Topic 

ลกัษณะโปรแกรม     
Input Type 

การเชื่อมโยง 
Detail 

Status Dropdown list Status 
Visa number Input Visa number 
Visa type Dropdown list Visa type 

Date of issue Input Date of issue 

Date expiry Input Date expiry 

Place issue Input Place issue 

Authorized signature Input Authorized signature 

Number of times to enter the 
country 

Input Number of times to enter the 
country 

Visa categories Input Visa categories 
Country abbreviation Input Country abbreviation 

Visa abbreviation Input Visa abbreviation 

Remark Input Remark 

หมายเหตุ: * เง่ือนไขท่ีตองระบุ *Must fill   

1.เม่ือกรอกรายละเอียดขอมูลการยื่นขอตออายุวีซา เรียบรอยแลวใหคลิกปุม  เพ่ือไปแนบไฟลหลักฐาน 

ดังรูปท่ี 10                  

1. As seen in Figure 10, after completely fill out the form, click  to the procedure of 

attaching files. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 10 Figure 10 
 
 
  



 

 

 
 

4.  หนาจอการแนบเอกสารหลักฐาน

4.  Attached file page 

ในสวนของ Visa tracking                          

Visa tracking information 

 

 

 

1. ทําการแนบไฟลโดยคลิกท่ีปุม    เพ่ือทําการแนบเอกสารหลักฐาน 

ระบบรองรับการแนบไฟลนามสกุล .doc, .docx, .pdf, .jpg ท่ีมีขนาดไมเกิน 2 MB  

1. To attach file, click  (choose file) to choose the required 

document. Please make sure that the type of attached file must be in “doc, 

.docx, .pdf, .jpg” and the file size is not over 2 MB 

2. หากตองการลบเอกสารท่ีทําการแนบใหคลิกท่ีปุม    

2. Click  to delete the attached files. 

 



 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

3. หากตองการดูไฟลเอกสารท่ีแนบ ใหคลิกท่ีปุม 

3. To view the attached file, click  

   4. เม่ือแนบเอกสารหลักฐานเรียบรอยแลวใหคลิกปุม   เพ่ือไปแนบไฟลหลักฐาน ดังรูปท่ี 11  

   4. After finishing attach file, click  as shown in Figure 11 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 11 Figure 11 
 

5. ระบบจะแสดง pop-up ใหคลิกปุม  เพ่ือยืนยันการบันทึกแนบเอกสารหลักฐาน  ดังรูปท่ี 12 

5. The pop-up window will be shown, then click   to save the activity as seen in Figure 

12. 

 
 
 
 
 
 

รูปท่ี 12 Figure 12 



 

 

 
 

 

6. ระบบจะแสดงหนาจอขอมูลท่ีนิสิตทําการเพ่ิมขอตออายุวีซา ดังรูปท่ี13                                                   

6. The complete Visa Entension page will be shown for your review as Figure 13. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปท่ี 13 Figure 13 



 

 

 

7. หากนิสิตตองการแกไขขอมูลขอยื่นตออายุวีซา สามารถคลิกปุม    

7. To edit Visa Extension information, click     

 

8. หากนิสิตตรวจสอบขอมูลความถูกตองเสร็จแลว ใหคลิกปุม                         

8. After recheck the correct Visa Extension information, click  

 

5. กฎหมายท่ีเก่ียวของ (Relevant Laws) 

     5.1 ประกาศแจงเรื่องการคุมครองขอมูลสวนบุคคล สําหรับนิสิตของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

(Privacy Notice for student) 

 5.1 Announcement of Personal Data Protection for Students of Srinakharinwirot 

University (Privacy Notice for students) 

     5.2 ประกาศแจงเรื่องการคุมครองขอมูลสวนบุคคล สําหรับผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย (Privacy 

Notice for employees) 

 5.2 Announcement of Personal Data Protection for Employees of the University 

(Privacy Notice for employees) 

     5.3 พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 

 5.3 Personal Data Protection Act, B.E. 2562 

 

6. ขอมูลการติดตอหนวยงาน 

สวนวิเทศสัมพันธและสื่อสารองคกร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  

อาคารสํานักงานอธิการบดี (อาคาร 9) ชั้น 4  

114 ซอยสุขุมวิท 23 ถ.สุขุมวิท แขวงคลองเตยเหนือ เขตวัฒนา กทม. 10110 โทร 02-260-1012 

International Relations and Communications Office, Building of the President, 

114 Sukhumvit 23, Klongtoey-nua, Wattana, Bangkok 10110 Tel. 02-260-1012 
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