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คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ 

เข้าสู่ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ 

ระบบปฏิบัติการ: Microsoft Windows 

การใช้งาน: อินทราเน็ต (intranet) 
เว็บเบราว์เซอร์: Internet Explorer เวอร์ชัน 8 – 11.0x 

URL: http://mou.swu.ac.th 
ชื่อระบบ: Memorandum Of Understanding Srinakharinwirot University 

หน่วยงานผู้พัฒนา: ส านักคอมพิวเตอร์ 

หน่วยงานก ากับดูแล: ส่วนวิเทศสัมพันธ์และสื่อสารองค์กร 

 

รูปที่ 1 

หน้าแรกของเว็บไซต์จะแสดง จ านวนสัญญาความร่วมมือจ าแนกตามหน่วยงานที่ด าเนินการ  

- คลิกท่ีจ านวนของประเภทสัญญา จะแสดง กราฟสถิติจ านวนสัญญาความร่วมมือจ าแนกตามปีที่ท าสัญญา 

และจ านวนของสัญญา ดังรูปที่2 
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รูปที่ 2 

- หน้าจอการแสดงกราฟสถิติ จ านวนสัญญาความร่วมมือจ าแนกตามปีที่ท าสัญญา และจ านวนของสัญญา 

จะมีสัญลักษณ์”ธงชาติ”ประจ าประเทศแสดงในแถบคู่สัญญา  ดังรูปที่ 3 

รูปที่ 3 
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ระบุเงื่อนไขการเข้าสู่ระบบ ดังนี้ 

เงื่อนไข ค าอธิบาย 

Buasri ID บัวศรีไอดี 

Password รหัสผ่าน 
 

เมื่อกรอกเงื่อนไขแล้วคลิกปุ่ม ระบบจะเข้าสู่หน้าจอการท างานภายใน ดังรูปที่ 4 

 

รูปที่ 4 
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1.หน้าจอบันทึกประเภทกิจกรรมตาม MUA 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 

+ ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น   
- ประเภทกิจกรรมตาม MUA fmoumu4002 

 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู“ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น”  

- เลือกเมนูย่อย “ประเภทกิจกรรมตาม MUA” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1-1 

 

รูปที่ 1-1 
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 หน้าจอนี้เป็นข้อมูลประเภทกิจกรรมตาม MUA ดังรูปที่ 1-2 

 

รูปที่ 1-2 

แทบ็บันทึก 

หน้าจอประเภทกิจกรรมตาม MUA หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บันทึก” ดังรูปที่ 1-3 

รูปที่ 1-3 
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เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

รหัสกิจกรรม Textbox - 

รายละเอียดชื่อกิจกรรม* Textbox - 
สถานะการใช้งาน* Radio button - 

หมายเหตุ: * ต้องระบุเงื่อนไข  

 

- ระบุ “รายละเอียดชื่อกิจกรรม” 

- เลือก สถานะการใช้งาน  

- คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- ในกรณี ถ้าระบุ”รหัสกิจกรรม เป็นข้อมูลที่มีในระบบ ระบบจะแสดงข้อความ “1007 : พบข้อมูล

แล้ว ต้องการแก้ไขข้อมูลหรือไม่”  หากต้องการแก้ไข ให้คลิกปุ่ม  ดังรูปที่ 2-4 

 

รูปที่ 2-4 

- ระบบจะเปลี่ยนเป็น”สถานะแก้ไข”แล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกไว้ขึ้นมาแสดง แต่หากไม่ต้องการ

แก้ไข ให้คลิกปุ่ม   ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะค้นหา 
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แท็บค้นหา 

 หน้าจอประเภทกิจกรรมตาม MUA แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 1-5 

 

รูปที่ 1-5  

 เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

รหัสกิจกรรม Textbox - 
รายละเอียดชื่อกิจกรรม Textbox - 

หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า  

- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิ๊กที่(แว่นขยาย) จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 1-6 

 

รูปที่ 1-6 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

ระบบจะแสดง “สถานะ” เพ่ือบอกสถานะของการท างาน  

หลังจากระบุ เงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ีแว่นขยายพ่ือแสดงข้อมูลที่ค้นหา หากต้องการระบุเงื่อนไข  

ใหม่ให้คลิกปุ่ม   

คลิกท่ี “รายละเอียด” ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะแก้ไข แล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกไว้ขึ้นมาแสดง 

1 

2 

3 
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การแก้ไขข้อมูลประเภทกิจกรรมตาม MUA 

 เลือก “รายละเอียด” ดังรูปที่ 1-6 จะปรากฏหน้าจอส าหรับแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 1-7 

 

รูปที่ 1-7 

ระบุเงื่อนไขที่ต้องการแก้ไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม 

รายละเอียดชื่อกิจกรรม* Textbox 
สถานะการใช้งาน* Radio button 

หมายเหตุ: * ต้องระบุเงื่อนไข 

- เมื่อระบุ ข้อมูล”รายละเอียดชื่อกิจกรรม” และ “สถานะการใช้งาน” คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการ

บันทึกข้อมูล  

การลบข้อมูลประเภทกิจกรรมตาม MUA 

- เลือกแท็บ “ค้นหา” ระบุเงื่อนไขเพ่ือค้นหาข้อมูลที่ต้องการลบ แล้วคลิกปุ่ม  จะปรากฏข้อมูลข้อมูล 

ดังรูปที่ 1-8 

 
รูปที่ 1-8 
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- เลือกข้อมูลที่ต้องการลบ โดยการท าเครื่องหมาย  หน้าข้อมูล ดังรูปที่ 1-9 

รูปที่ 1-9 

- คลิกปุ่ม   เพ่ือท าการลบข้อมูล 

2.หน้าจอบันทึกสถานะเอกสาร 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 

+ ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น   
- สถานะเอกสาร fmoumu4003 

 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู“ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น”  

- เลือกเมนูย่อย “สถานะเอกสาร” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 2-1 
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รูปที่ 2-1 

 หน้าจอนี้เป็นสถานะเอกสาร ดังรูปที่ 2-2 

 
รูปที่ 2-2 
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แท็บบันทึก 

หน้าจอสถานะเอกสาร หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บันทึก” ดังรูปที่ 2-3 

รูปที่ 2-3 

เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม 
รหัสสถานะเอกสาร Textbox 

รายละเอียดสถานะ* Textbox 
สถานะการใช้งาน* Radio button 

หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้ 

- ระบุ “รายละเอียดสถานะ” 

- เลือก “สถานะการใช้งาน” 

- คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- ในกรณี ถ้าระบุ”รหัสสถานะเอกสาร” เป็นข้อมูลที่มีในระบบ ระบบจะแสดงข้อความ “1007 : พบ

ข้อมูลแล้ว ต้องการแก้ไขข้อมูลหรือไม่”  หากต้องการแก้ไข ให้คลิกปุ่ม   ดังรูปที่ 2-4 

 

รูปที่ 2-4 
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- ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะแก้ไข แล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกไว้ขึ้นมาแสดง แต่หากไม่ต้องการ

แก้ไข ให้คลิกปุ่ม   ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะค้นหา 

แท็บค้นหา 

 หน้าจอสถานะเอกสาร แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 2-5 

 

รูปที่ 2-5  

 เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยงข้อมูล 
รหัสสถานะเอกสาร Textbox ข้อมูลสถานะเอกสาร 

รายละเอียดสถานะ Textbox  

หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า  

- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิกท่ี(แว่นขยาย) จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 2-6 

รูปที่ 2-6 

 ค าอธิบายรายการข้อมูล 

 ระบบจะแสดง “สถานะ” เพ่ือบอกสถานะของการท างาน 

หลังจากระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ีแว่นขยาย  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ค้นหา หากต้องการ

ระบุเงื่อนไขใหม่ให้คลิกปุ่ม   

เมื่อคลิกท่ี “รายละเอียด” ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะแก้ไข แล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกไว้

ขึ้นมาแสดง 

 

1 

2 

3 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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การแก้ไขข้อมูลสถานะเอกสาร 

 เลือก “รายละเอียด” ดังรูปที่ 2-6 จะปรากฏหน้าจอส าหรับแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 2-7 

 

รูปที่ 2-7 

ระบุเงื่อนไขที่ต้องการแก้ไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม เชื่อมโยงข้อมูล 

รายละเอียดสถานะ* Textbox ข้อมูลรายละเอียดสถานะ 
สถานะการใช้งาน* Checkbox  

หมายเหตุ: * ต้องระบุเงื่อนไข  

- เมื่อระบุ”รายละเอียดสถานะ” และ “สถานะการใช้งาน” คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

3.หน้าจอบันทึกหน่วยงาน 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 

+ ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น   
- ที่ตั้งหน่วยงาน fmoumu4005 

 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู “ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น”  

- เลือกเมนูย่อย “ที่ตั้งหน่วยงาน” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 3-1 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 3-1 

 หน้าจอนี้เป็นข้อมูลที่ตั้งหน่วยงาน ดังรูปที่ 3-2 

 
รูปที่ 3-2 

แท็บบันทึก 

หน้าจอที่ตั้งหน่วยงาน หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บันทึก” ดังรูปที่ 3-3 

 
รูปที่ 3-3 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  

 

จัดท าโดยฝา่ยระบบสารสนเทศ ส านักคอมพิวเตอร์ หน้า 19 จาก 67 
 

 

เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม เชื่อมโยงข้อมูล 

รหัสที่ตั้งหน่วยงาน Textbox ข้อมูลที่ตั้งหน่วยงาน 

ที่ตั้งหน่วยงาน* Textbox  
สถานะการใช้งาน* Radio button  

หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  

 

- ระบุ “ที่ตั้งหน่วยงาน” 

- เลือก “สถานะการใช้งาน”  

- คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- ในกรณี ถ้าระบุ”รหัสที่ตั้งหน่วยงาน” เป็นข้อมูลที่มีในระบบ ระบบจะแสดงข้อความ “1007 : พบ

ข้อมูลแล้ว ต้องการแก้ไขข้อมูลหรือไม่”  หากต้องการแก้ไข ให้คลิกปุ่ม  ดังรูปที่ 2-4 

 

รูปที่ 2-4 

- ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะแก้ไข แล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกไว้ขึ้นมาแสดง แต่หากไม่ต้องการ

แก้ไข ให้คลิกปุ่ม   ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะค้นหา 

แท็บค้นหา 

 หน้าจอที่ตั้งหน่วยงาน แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 3-5 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 3-5  

 เงื่อนไขการค้นหา โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม 
รหัสที่ตั้งหน่วยงาน Textbox 

ที่ตั้งหน่วยงาน Textbox 

หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า 

- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 3-6 

รูปที่ 3-6 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

ระบบจะแสดง “สถานะ” เพ่ือบอกสถานะของการท างาน  

หลังจากระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ีแว่นขยาย  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ค้นหา หากต้องการระบุ

เงื่อนไขใหม่ให้คลิกปุ่ม   

เมื่อคลิกท่ี “รายละเอียด” ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะแก้ไข แล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกขึ้นมาแสดง 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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การแก้ไขข้อมูลที่ตั้งหน่วยงาน 

คลิกท่ี “รายละเอียด” ดังรูปที่ 3-6 จะปรากฏหน้าจอส าหรับแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 3-7 

รูปที่ 3-7 

ระบุเงื่อนไขที่ต้องการแก้ไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม เชื่อมโยงข้อมูล 

ที่ตั้งหน่วยงาน* Textbox ข้อมูลที่ตั้งหน่วยงาน 
สถานะการใช้งาน* Radio button  

หมายเหตุ: * ต้องระบุเงื่อนไข  

- เมื่อระบุข้อมูล ”ที่ตั้งหน่วยงาน” และ “สถานะการใช้งาน” คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

4.หน้าจอบันทึกประเภทกลุ่มหน่วยงาน 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 

+ ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น   
- ประเภทกลุ่มหน่วยงาน fmoumu4006 

 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู “ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น”  

- เลือกเมนูย่อย “ประเภทกลุ่มหน่วยงาน” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 4-1 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 4-1 

 หน้าจอนี้เป็นข้อมูลประเภทกลุ่มหน่วยงาน ดังรูปที่ 4-2 

รูปที่ 4-2 

แท็บบันทึก 

หน้าจอที่ตั้งหน่วยงาน หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บันทึก” ดังรูปที่ 4-3 

รูปที่ 4-3 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม เชื่อมโยงข้อมูล 

ประเภทกลุ่มหน่วยงาน Textbox ข้อมูลประเภทกลุ่มหน่วยงาน 

รายละเอียดประเภทกลุ่มหน่วยงาน* Textbox  
สถานะการใช้งาน* Radio button  

หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  

 

- ระบุ “รายละเอียดประเภทกลุ่มหน่วยงาน” 

- เลือก “สถานะการใช้งาน”  

- คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- ในกรณี ถ้าระบุ”ประเภทกลุ่มหน่วยงาน” เป็นข้อมูลที่มีในระบบ ระบบจะแสดงข้อความ “1007 : 

พบข้อมูลแล้ว ต้องการแก้ไขข้อมูลหรือไม่”  หากต้องการแก้ไข ให้คลิกปุ่ม  ดังรูปที่ 2-4 

 

รูปที่ 2-4 

- ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะ:แก้ไขแล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกไว้ขึ้นมาแสดง แต่หากไม่ต้องการ

แก้ไข ให้คลิกปุ่ม   ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะค้นหา 

แท็บค้นหา 

 หน้าจอประเภทกลุ่มหน่วยงาน แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 4-5 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  

 

จัดท าโดยฝา่ยระบบสารสนเทศ ส านักคอมพิวเตอร์ หน้า 24 จาก 67 
 

 

รูปที่ 4-5  

 เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม 
ประเภทกลุ่มหน่วยงาน Textbox 

รายละเอียดประเภทกลุ่มหน่วยงาน Textbox 

หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า 

- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 4-6 

รูปที่ 4-6 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

 ระบบจะแสดง “สถานะ” เพ่ือบอกสถานะของการท างาน  

หลังจากระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ีแว่นขยาย  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ค้นหา หากต้องการระบุ

เงื่อนไขใหม่ให้คลิกปุ่ม   

เมื่อคลิกท่ี “รายละเอียด” ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะแก้ไข แล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกไว้ขึ้นมาแสดง 

การแก้ไขข้อมูลที่ตั้งหน่วยงาน 

 เลือก “รายละเอียด” ดังรูปที่ 4-6 จะปรากฏหน้าจอส าหรับแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 4-7 

 

1 

2 

3 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 4-7 

ระบุเงื่อนไขที่ต้องการแก้ไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม เชื่อมโยงข้อมูล 

รายละเอียดประเภทกลุ่มหน่วยงาน* Textbox ข้อมูลประเภทกลุ่มหน่วยงาน 
สถานะการใช้งาน* Radio button  

หมายเหตุ: * ต้องระบุเงื่อนไข  

- เมื่อระบุข้อมูล ”รายละเอียดประเภทกลุ่มหน่วยงาน” และ “สถานะการใช้งาน” คลิกปุ่ม  

เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

5.หน้าจอบันทึกหน่วยงาน 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 
+ ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น   

- หน่วยงาน fmoumu4007 

 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู “ก าหนดข้อมูลเบื้องต้น”  

- เลือกเมนูย่อย “หน่วยงาน” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 5-1 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 5-1 

 หน้าจอนี้เป็นข้อมูลหน่วยงาน ดังรูปที่ 5-2 

รูปที่ 5-2 

 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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แท็บบันทึก 

หน้าจอหน่วยงาน หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บันทึก” ดังรูปที่ 5-3 

รูปที่ 5-3 

เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

ชื่อหน่วยงาน* Textbox - 
ชื่อย่อ Textbox - 

ที่อยู่ Textbox - 

จังหวัด Pop-up ข้อมูลจังหวัด 
ที่ตั้งหน่วยงาน* Radio button ข้อมูลที่ตั้งหน่วยงาน 

ภายใน/ภายนอกมศว* Radio button - 

ประเทศ* Pop-up ข้อมูลประเทศ 
ประเภทกลุ่มหน่วยงาน* Pop-up ข้อมูลประเภทกลุ่มหน่วยงาน 

เว็บไซต์ Textbox - 
สถานะการใช้งาน* Radio button - 

หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  

- ระบุ “ชื่อหน่วยงาน” 

- เลือก “ที่ตั้งหน่วยงาน” 

- เลือก “ภายใน/ภายนอกมศว” 
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- เลือก “ประเทศ” 

- เลือก “ประเภทกลุ่มหน่วยงาน” 

- เลือก สถานะการใช้งาน  

- เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

แท็บค้นหา 

 หน้าจอหน่วยงาน แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 5-5 

รูปที่ -5 

 เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม  
ชื่อหน่วยงาน Textbox - 

ชื่อย่อ Textbox - 

ที่อยู่ Textbox - 
ที่ตั้งหน่วยงาน Radio button - 

ภายใน/ภายนอกมศว Radio button - 
ประเทศ Pop-up - 

ประเภทกลุ่มหน่วยงาน Pop-up ข้อมูลประเภทกลุ่มหน่วยงาน 

สถานะการใช้งาน Radio button - 
หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า  

- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 5-6 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 5-6 

 ค าอธิบายรายการข้อมูล 

ระบบจะแสดง “สถานะ” เพ่ือบอกสถานะของการท างาน  

หลังจากระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ีแว่นขยาย  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ค้นหา หากต้องการ  

ระบุเงื่อนไขใหม่ให้คลิกปุ่ม   

เมื่อคลิกท่ี “รายละเอียด” ระบบรายละเอียดของข้อมูลที่เลือก 

6.หน้าจอบันทึกข้อมูลเอกสาร 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 
+ ทะเบียนสัญญาความร่วมมือ   

- บันทึกข้อมูลสัญญาความร่วมมือ fmoumu1001 

 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู “ทะเบียนสัญญาความร่วมมือ”  

- เลือกเมนูย่อย “บันทึกข้อมูลสัญญาความร่วมมือ” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 6-1 

 

1 

2 

3 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 6-1 

 หน้าจอนี้เป็นข้อมูลสัญญาความร่วมมือ ดังรูปที่ 6-2 

 
รูปที่ 6-2 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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แท็บบันทึก 

หน้าจอบันทึกสัญญาความร่วมมือ หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บันทึก”  ประกอบด้วย เมนู 3 แถบ ดังนี้ 

 แถบรายละเอียด 

 แถบคู่สัญญา 

 แถบกิจกรรม    ดังรูปที่ 6-3 

 
รูปที่ 6-3 

ขั้นตอนบันทึกข้อมูล แถบรายละเอียด 

- เลือกที่แถบ”รายละเอียด”จะปรากฎหน้าจอ ดังรูปที่ 6-4  

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 6-4 

เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล แถบรายละเอียด โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

เลขประจ าตัวบุคลากร-ผู้ติดต่อ* Pop-up ข้อมูลบุคลากร 
อีเมลผู้ประสานงาน* Textbox - 

วันที่ท าสัญญา* Date - 

วันที่มีผลบังคับ* Date - 
วันที่สิ้นสุดสัญญา* Date - 

ประเภทสัญญา* Radio button ข้อมูลประเภทสัญญา 
รายละเอียดกลุ่มสาขา* Drop-down list ข้อมูลสาขาวิชา 

เชื่อมโยงเอกสารจากระบบ e-Document  Pop-up  



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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ค าท่ีใช้ในการค้นหา Textarea - 

เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการท าความร่วมมือ Upload file - 

หน่วยงานที่ด าเนินการ* Pop-up ข้อมูลหน่วยงาน 
ที่ตั้งหน่วยงาน* Radio button ข้อมูลที่ตั้งหน่วยงาน 

ระดับความร่วมมือ Radio button - 
หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  

 

- เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อย  คลิกปุ่ม เพื่อท าการบันทึกข้อมูล 

- เมื่อคลิกปุ่ม ระบบจะGenerate “เลขที่ MOU “ให้อัตโนมัติ 

- ในส่วนของ”สถานะสัญญา MOU “ จะแสดงข้อความ “สัญญาใหม่” 

- ในส่วนของ “สถานะเอกสาร”จะแสดงข้อความ “รออนุมัติ” 

ขั้นตอนบันทึกข้อมูล แถบคู่สัญญา 

- เลือกที่แถบ “คู่สัญญา” จะปรากฎหน้าจอ ดังรูปที่ 6-5 

รูปที่ 6-5 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

หน่วยงาน* Pop-up ข้อมูลหน่วยงาน 

ผู้มีอ านาจลงนาม* Textbox - 
ต าแหน่ง* Textbox - 

ผู้ประสานงาน* Textbox - 

หมายเลขโทรศัพท์ Textbox - 
โทรสาร Textbox - 

E-Mail Textbox - 

หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  
 

- เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

ระบบจะแสดง “สถานะ” เพ่ือบอกสถานะของการท างาน  

ในกรณีไม่พบหน่วยงานที่ต้องการเพ่ิม  สามารถคลิก ระบบจะแสดงหน้าจอให้เพ่ิมหน่วยงาน 

การแสดงรายการข้อมูลคู่สัญญาที่บันทึกข้อมูล 

เมื่อคลิกท่ี “รายละเอียด” ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะแก้ไข แล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกไว้ขึ้นมาแสดง 

ขั้นตอนลบข้อมูล แถบคู่สัญญา 

- เลือกข้อมูลที่ต้องการลบ โดยการท าเครื่องหมาย  หน้าข้อมูล ดังรูปที่ 6-6 

 
รูปที่ 6-6 

- คลิกปุ่ม   เพ่ือท าการลบข้อมูล 

 

1 

2 

3 

4 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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ขั้นตอนบันทึกข้อมูล แถบกิจกรรม 

- เลือกที่แถบ “กิจกรรม” จะปรากฎหน้าจอ ดังรูปที่ 6-7 

รูปที่ 6-7 

เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 
กิจกรรม* Pop-up ข้อมูลกิจกรรม 

หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  

 

- เมื่อระบุข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

คลิกเลือกท่ีปุ่ม   ระบบจะแสดงข้อมูลกิจกรรมที่มีในระบบ เพ่ือท าการเลือก 

ในกรณีไม่พบกิจกรรมที่ต้องการใช้งาน สามารถคลิก ระบบจะแสดงหน้าจอให้เพ่ิมกิจกรรม 

รายการข้อมูลกิจกรรมที่บันทึกข้อมูล 

1 

2 
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ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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ขั้นตอนลบข้อมูล แถบกิจกรรม 

- เลือกข้อมูลที่ต้องการลบ โดยการท าเครื่องหมาย  หน้าข้อมูล ดังรูปที่ 6-8 

รูปที่ 6-8 

- คลิกปุ่ม   เพ่ือท าการลบข้อมูล 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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แท็บค้นหา 

 หน้าจอบันทึกสัญญาความร่วมมือ แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 6-9 

รูปที่ 6-9  

 เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

ชื่อหน่วยงาน Textbox ข้อมูลหน่วยงาน 
ชื่อย่อ Textbox - 

ที่อยู่ Textbox - 

ที่ตั้งหน่วยงาน Radio button - 
ภายใน/ภายนอกมศว Radio button - 

ประเทศ Pop-up ข้อมูลประเทศ 

ประเภทกลุ่มหน่วยงาน Pop-up ข้อมูลประเภทกลุ่มหน่วยงาน 
สถานะการใช้งาน Radio button - 

หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า  
 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 6-10 

รูปที่ 6-10 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

ข้อมูลที่สถานะเอกสาร “อนุมัติ” ระบบจะแสดงสัญลักษณ์   ที่รายการแสดงข้อมูล 

คลิกท่ี”ข้อมูลเพิ่มเติม” ระบบจะแสดงข้อมูลเอกสารMOU 

คลิกท่ี “รายละเอียด” ในกรณี สถานะเอกสาร”รออนุมัติ” จะสามารถแก้ไขได้  

7.อนุมัติสัญญาความร่วมมือ 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 

+ ทะเบียนเอกสารความร่วมมือ   
- อนุมัติสัญญาความร่วมมือ fmoumu1003 

 

1 
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ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู“ทะเบียนเอกสารความร่วมมือ”  

- เลือกเมนูย่อย “อนุมัติสัญญาความร่วมมือ” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 7-1 

 รูปที่ 7-1 

 หน้าจอนี้เป็นข้อมูลอนุมัติสัญญาความร่วมมือ ดังรูปที่ 7-2

 

รูปที่ 7-2 

แท็บบันทึก 

หน้าจออนุมัติสัญญาความร่วมมือ หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บัทึก” ดังรูปที่ 7-3 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 7-3 

เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม 

สถานะเอกสาร* Dropdown 
เหตุผล Textarea 

หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้ 

- ระบุ “สถานะเอกสาร” ( รออนุมัติ,ไม่อนุมัติ,รอแก้ไข,อนุมัติ ) 

- คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- เมื่อคลิกท่ีปุ่ม    ระบบจะแสดงข้อมูลรายละเอียดของสัญญาความร่วมมือ และ 

”สถานะเอกสาร” ดังรูปที่  7-4 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 7-4 

แท็บค้นหา 

 หน้าจออนุมัติสัญญาความร่วมมือ แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 7-5 

รูปที่ 7-5  

 

 

. 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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 เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

เลขที่ต่ออายุสัญญา Textbox - 

เลขที่ประจ าตัวบุคลากร-ผู้ประสานงาน Textbox ข้อมูลบุคลากร 
ค าท่ีใช้ในการค้นหา/ชื่อ MOU Textbox ข้อมูลชื่อMOU 

ช่วงวันที่ท าสัญญา* Date - 

ช่วงวันที่สิ้นสุดสัญญา Date - 
หน่วยงานที่ด าเนินการ Pop-up -ข้อมูลหน่วยงาน 

หน่วยงานคู่สัญญา Pop-up -ข้อมูลหน่วยงานคู่สัญญา 

สถานะสัญญา Radio button - 
สถานะเอกสาร Radio button - 

ประเภทสัญญา Radio button - 
หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า 

- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 7-6 

รูปที่ 7-6 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- หลังจากระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ีแว่นขยาย  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ค้นหา หากต้องการ 

ระบุเงื่อนไขใหม่ให้คลิกปุ่ม   

8.บันทึกการต่ออายุสัญญาความร่วมมือ 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 

+ ทะเบียนเอกสารความร่วมมือ   
- บันทึกการต่ออายุสัญญาความร่วมมือ fmoumu1006 

 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู“ทะเบียนเอกสารความร่วมมือ”  

-  เลือกเมนูย่อย “บันทึกการต่ออายุสัญญาความร่วมมือ” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 8-1 

  

รูปที่ 8-1 

หน้าจอนี้เป็นบันทึกการต่ออายุสัญญาความร่วมมือ ดังรูปที่ 8-2 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 8-2 

แท็บบันทึก 

หน้าจออนุมัติสัญญาความร่วมมือ หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บันทึก” ดังรูปที่ 8-3 

รูปที่ 8-3 

เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม เชื่อมโยง 

เลขที่ MOU Pop-up ข้อมูลบันทึกสัญญาความร่วมมือ 
ต่ออายุสัญญา Checkbox - 

คัดลอกเอกสารใหม่ Checkbox ข้อมูลสัญญาความร่วมมือฉบับเก่า 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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วันที่ต่ออายุ Date - 

วันที่เริ่มสัญญา* Date - 

วันที่สิ้นสุดสัญญา* Date - 
หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้ 

- ระบุ “เลขที่ MOU” ที่ต้องการต่ออายุสัญญา 

- ระบุ “ต่ออายุสัญญา” และ “คัดลอกเอกสารใหม่” 

- ระบุ “วันที่ต่ออายุ” , “วันที่เริ่มสัญญา” และ “วันที่สิ้นสุดสัญญา”ของสัญญาฉบับใหม่ 

- คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- เมื่อคลิกปุ่ม    ระบบจะแสดงรายการข้อมูล และ ”เลขที่ MOU” ของสัญญา 

ฉบับใหม ่ดังรูปที่ 8-4 

- ระบบจะแสดง ข้อความว่า “เลขที่ MOU ใหม่หลังต่ออายุ MXXXXX”  

 

 

 

รูปที่ 8-4 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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การแก้ไขรายละเอียดการต่ออายุสัญญา 

 หน้าจอบันทึกสัญญาความร่วมมือ แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 8-5 

 

รูปที ่8-5 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- ระบ ุรหัส“MOU” ฉบับใหม่ 

- เมื่อคลิกท่ีปุ่ม    ระบบจะแสดงรายการข้อมูล ของสัญญาฉบับใหม่ ดังรูปที่ 8-5 

- คลิกท่ี “รายละเอียด” เพ่ือท าการแก้ไขรายละเอียดข้อมูลของการต่ออายุสัญญาความร่วมมือ 

 

 

 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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แท็บค้นหา 

 หน้าจอบันทึการต่ออายุสัญญาความร่วมมือ แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 8-6 

 
รูปที่ 8-6 

 เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

เลขที่ต่ออายุสัญญา Textbox ข้อมูลหน่วยงาน 
เลขที่ประจ าตัวบุคลากร-ผู้ประสานงาน Textbox  

ค าท่ีใช้ในการค้นหา/ชื่อ MOU Textbox  

ช่วงวันที่ท าสัญญา Date  
ช่วงวันที่สิ้นสุดสัญญา Date  

หน่วยงานที่ด าเนินการ Pop-up  

หน่วยงานคู่สัญญา Pop-up  
สถานะสัญญา Radio button  

สถานะเอกสาร Radio button  

หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า  
 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 8-7 

- รูปที่ 8-7 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- หลังจากระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ีแว่นขยาย  ระบบจะแสดงข้อมูลที่ค้นหา หากต้องการระบุ

เงื่อนไขใหม่ให้คลิกปุ่ม   

9.บันทึกการต่ออายุสัญญาความร่วมมือ 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 
+ ทะเบียนเอกสารความร่วมมือ   

- บันทึกการสิ้นสุดสัญญาความร่วมมือ fmoumu1007 

 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู“ทะเบียนเอกสารความร่วมมือ”  

-  เลือกเมนูย่อย “บันทึกการสิ้นสุดสัญญาความร่วมมือ” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 9-1 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 9-1 

หน้าจอนี้เป็นการบันทึกการสิ้นสุดสัญญาความร่วมมือ ดังรูปที่ 9-2 

 
รูปที่ 9-2 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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แท็บบันทึก 

หน้าจอบันทึกการสิ้นสุดสัญญาความร่วมมือ หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บันทึก” ดังรูปที่ 9-3 

รูปที่ 9-3 

เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม เชื่อมโยง 

MOU Pop-up ข้อมูลบันทึกสัญญาความร่วมมือ 
ยกเลิกสัญญา Checkbox  

วันที่ยกเลิกเอกสาร* Date  
เหตุผล* Textarea  

หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  

- ระบุ “เลขที่ MOU” ทีต่้องการยกเลิกสัญญา 

- ระบุ “วันที่ยกเลิกเอกสาร” ที่ระบุในเอกสารสัญญาความร่วมมือ 

- ระบุ “เหตุผล” 

- คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- เมื่อคลิกท่ีปุ่ม    ระบบแสดง สถานะสัญญา เป็น”ยกเลิกสัญญา” ดังรูปที่ 9-4 

รูปที่ 9-4 

แท๊บค้นหา 

 หน้าจอบันทึกการสิ้นสุดสัญญาความร่วมมือ แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 9-5 

 

รูปที ่9-5 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

เลขที่ต่ออายุสัญญา Textbox ข้อมูลหน่วยงาน 

เลขที่ประจ าตัวบุคลากร-ผู้ประสานงาน Textbox  
ค าท่ีใช้ในการค้นหา/ชื่อ MOU Textbox  

ช่วงวันที่ท าสัญญา Date  

ช่วงวันที่สิ้นสุดสัญญา Date  
หน่วยงานที่ด าเนินการ Pop-up  

หน่วยงานคู่สัญญา Pop-up  

สถานะสัญญา Radio button  
สถานะเอกสาร Radio button  

หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า  

- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 9-6 

รูปที่ 9-6 

 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- คลิกท่ี “รายละเอียด” เพ่ือท าการแก้ไขรายละเอียดข้อมูลที่ต้องการ สิ้นสุดสัญญาความร่วมมือ 

ดังรูปที่ 9-7 

 

 รูปที่ 9-7 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- หลังจากระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ี ระบบจะแสดงข้อมูลที่ค้นหา หากต้องการระบุเงื่อนไข

ใหม่ให้คลิกปุ่ม   

10.บันทึกโครงการภายใต้กิจกรรม 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 
+ กิจกรรม MOU   

- บันทึกโครงการภายใต้กิจกรรม fmoumu2002 
 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู“กิจกรรม MOU”  

-  เลือกเมนูย่อย “บันทึกโครงการภายใต้กิจกรรม” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 10-1 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 10-1 

หน้าจอนี้เป็นบันทึกโครงการภายใต้กิจกรรม ดังรูปที่ 10-2 

 
รูปที่ 10-2 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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แท็บบันทึก 

หน้าจอบันทึกโครงการภายใต้กิจกรรม หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “บันทึก” ดังรูปที่ 10-3 

  
รูปที่ 10-3 

เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม เชื่อมโยง 

MOU * Pop-up ข้อมูลบันทึกสัญญาความร่วมมือ 

โครงการ * Textarea - 
ปีที่ด าเนินการ * Textarea - 

กิจกรรมต่างๆ * Pop-up ข้อมูลกิจกรรม 
กิจกรรมที่จัด * Radio button ข้อมูลกิจกรรมที่จัด 

ประเทศที่จัดกิจกรรม* Pop-up ข้อมูลประเทศ 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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ชื่อหน่วยงานที่จัดกิจกรรม * Textarea ข้อมูลหน่วยงาน 

วันที่เริ่มสัญญา* Date - 

วันที่สิ้นสุดสัญญา* Date - 
จ านวนคน(ไทย) Textarea - 

จ านวนคน(ต่างชาติ) Textarea - 
กลุ่มสาขา Textarea  

ระดับปริญญา Textarea - 

สถาบันที่มอบปริญญา Textarea - 
หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  

- ระบุ MOU ที่ผ่านการบันทึกสัญญาความร่วมมือ 

- ระบุ โครงการ 

- เลือก ปีท่ีด าเนินการ 

- เลือก กิจกรรมต่างๆ 

- เลือก กิจกรรมที่จัด 

- เลือก ประเทศที่จัดกิจกรรม 

- ระบุ ชื่อหน่วยงานที่จัดกิจกรรม 

- เลือก ระยะเวลาเริ่มต้น และระยะเวลาสิ้นสุด 

- ระบุ จ านวนคน(ไทย) 

- ระบุ จ านวนคน(ต่างชาติ) 

- ระบุ กลุ่มสาขา 

- ระบุ ระดับปริญญา 

- ระบุ สถาบันที่มอบปริญญา 

- คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- เมื่อคลิก  ระบบจะแสดงรายการข้อมูลที่บันทึก  โดยสามารถคลิก “รายละเอียด”  

ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะ:แก้ไขแล้วระบบจะน าข้อมูลที่บันทึกไว้ขึ้นมาแสดง แต่หากไม่ต้องการ

แก้ไข ให้คลิกปุ่ม   ระบบจะเปลี่ยนเป็นสถานะค้นหา  ดังรูปที่ 10-4 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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รูปที่ 10-4 

การแก้ไขข้อมูลโครงการภายใต้กิจกรรม 

 เลือก “รายละเอียด” ดังรูปที่ 10-4 จะปรากฏหน้าจอส าหรับแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 10-5 

รูปที่ 10-5 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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ระบุเงื่อนไขที่ต้องการแก้ไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม เชื่อมโยง 

โครงการ * Textarea - 

ปีที่ด าเนินการ * Textarea - 
กิจกรรมต่างๆ * Pop-up ข้อมูลกิจกรรม 

กิจกรรมที่จัด * Radio button ข้อมูลกิจกรรมที่จัด 

ประเทศที่จัดกิจกรรม* Pop-up ข้อมูลประเทศ 
ชื่อหน่วยงานที่จัดกิจกรรม * Textarea ข้อมูลหน่วยงาน 

วันที่เริ่มสัญญา* Date - 

วันที่สิ้นสุดสัญญา* Date - 
จ านวนคน(ไทย) Textarea - 

จ านวนคน(ต่างชาติ) Textarea - 
กลุ่มสาขา Textarea - 

ระดับปริญญา Textarea - 

สถาบันที่มอบปริญญา Textarea - 
หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  

- เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อย ให้คลิกปุ่ม  เพ่ือท าการบันทึกข้อมูล  

การลบข้อมูลโครงการภายใต้กิจกรรม 

- เลือกแท็บ “ค้นหา” ระบุเงื่อนไขเพ่ือค้นหาข้อมูลที่ต้องการลบ แล้วคลิกปุ่ม  จะปรากฏข้อมูลข้อมูล  
ดังรูปที่ 10-6 

 
รูปที่ 10-6 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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- เลือก “รายละเอียด” ดังรูปที่ 10-7 จะปรากฏหน้าจอส าหรับแก้ไขข้อมูล ดังรูปที่ 10-8 

 

รูปที่ 10-7 

 

รูปที่ 10-8 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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- เลือกข้อมูลที่ต้องการลบ โดยการท าเครื่องหมาย  หน้าข้อมูล ดังรูปที่ 10-9 

รูปที่ 10-9 

- คลิกปุ่ม   เพ่ือท าการลบข้อมูล 

แท๊บค้นหา 
 หน้าจอ บันทึกโครงการภายใต้กิจกรรม แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 10-10 

 

รูปที่ 10-10 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

ปีที่ด าเนินการ Textbox  

เลขที่ประจ าตัวบุคลากร-ผู้ประสานงาน Pop-up ข้อมูลบุคลากร 
ค าท่ีใช้ในการค้นหา/ชื่อ MOU Textbox  

ช่วงวันที่ท าสัญญา Date  

ช่วงวันที่สิ้นสุดสัญญา Date  
หน่วยงานที่ด าเนินการ Pop-up  

หมายเหตุ:  สามารถใส่เครื่องหมาย % เมื่อต้องการค้นหาบางส่วนของค า  

- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 10-11 

รูปที่ 10-11 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- หลังจากระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ี ระบบจะแสดงข้อมูลที่ค้นหา หากต้องการระบุเงื่อนไข

ใหม่ให้คลิกปุ่ม   

 

 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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11.สรุปจ านวนMOU ประเทศและหน่วยงานภายใน 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 

+ รายงาน   
- สรุปจ านวนMOU ประเทศและหน่วยงานภายใน rmoumu3005 

 

- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู“รายงาน”  

-  เลือกเมนูย่อย “สรุปจ านวนMOU ประเทศและหน่วยงานภายใน” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 11-1 

 

รูปที่ 11-1 

หน้าจอนี้เป็น “สรุปจ านวนMOU ประเทศและหน่วยงานภายใน”ดังรูปที่ 11-2 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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 รูปที่ 11-2 

แท๊บค้นหา 

 หน้าจอสรุปจ านวนMOU ประเทศและหน่วยงานภายใน หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 11-3 

 

รูปที่ 11-3 

เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 
หน่วยงานที่ด าเนินการจาก – ถึง * Pop-up ข้อมูลหน่วยงาน 

ปีที่ด าเนินการ Textbox  

ประเทศ  ข้อมูลประเทศ 
หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก  จะปรากฎข้อมูลดังรูปที่ 11-3 

รูปที่ 11-3 

ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- เมื่อระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ี  ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน หากต้องการระบุ

เงื่อนไขใหม่ให้คลิกปุ่ม   

12.รายงานรายละเอียดการท าสัญญา 

เมนูงานที่ได้รับตามสิทธิ์การใช้งานที่ได้รับมอบหมาย ดังนี้ 

เมนู รหัสโปรแกรม 

+ รายงาน   
- รายงานรายละเอียดการท าสัญญา rmoumu3009 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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- เข้าสู่หน้าจอการท างาน เลือกเมนู“รายงาน”  

-  เลือกเมนูย่อย “รายงานรายละเอียดการท าสัญญา” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 12-1 

 

รูปที่ 12-1 

หน้าจอนี้เป็น “รายงานรายละเอียดการท าสัญญา”ดังรูปที่ 12-2 

 

 รูปที่ 12-2 

 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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แท๊บค้นหา 

 หน้าจอสรุปจ านวนMOU ประเทศและหน่วยงานภายใน หน้าจอนี้เริ่มต้นที่แท็บ “ค้นหา” ดังรูปที่ 12-3 

 

รูปที่ 12-3 

เงื่อนไขการค้นหา ระบบ โดยระบุเงื่อนไข ดังนี้ 

เงื่อนไข ลักษณะโปรแกรม การเชื่อมโยง 

หน่วยงานที่ด าเนินการจาก – ถึง * Pop-up ข้อมูลหน่วยงาน 
หมายเหตุ: * ต้องระบุ ถ้าไม่ระบุ ระบบจะไม่สามารถท าการบันทึกข้อมูลได้  

 

- เมื่อใส่เงื่อนไขบางส่วน แล้วคลิก  จะปรากฎข้อมูลในรูปแบบ Excel ดังรูปที่ 12-3 

 
รูปที่ 12-3 

 

 

 



   

ระบบฐานข้อมูลความร่วมมือ  
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ค าอธิบายรายการข้อมูล 

- หลังจากระบุเงื่อนไขการค้นหา แล้วคลิกท่ี  ระบบจะแสดงหน้าจอรายงาน หากต้องการระบุ

เงื่อนไขใหม่ให้คลิกปุ่ม   

- ข้อมูลที่แสดงในเอกสาร Excel ดังนี้ 

รหัสMOU หน่วยงาน 

หน่วยงานที่ด าเนินการ คู่สัญญา 
ปีที่ด าเนินการ ผู้มีอ านาจลงนาม 
ค าที่ ใช้ ในการค้นหา/ชื่ อ 
MOU 

ต าแหน่ง 

ทวีป วันที่มีผลบังคับ 
ประเทศ วันที่สิ้นสุดสัญญา 
ประเภทสัญญา อายุสัญญา 

 


